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1注册

1.1 首次使用平台的潜在投标人，须登录中国有色集团采购招标电子商务平

台（http://ecp.cnmc.com.cn/）主页点击右方“供应商注册”完成注册登录，

审核通过后（资料填写完整，约一个工作日审核完毕）即可参与公开招投标。

1.2 投标人在平台使用过程中遇到任何技术问题（供应商注册、CA 办理、标

书购买、服务费缴纳等），请拨打咨询电话 4000809508

或扫码进入有色供应商沟通 QQ 群：852685946 进行咨询

（扫描右侧二维码进入）

2 CA办理

2.1 总述

平台招标类项目及采购预算金额大于 50 万的非招项目，投标人报名时必须

通过 CA 验证。CA 是投标人报名投标过程中在扫码登陆，加密投标，扫码签章时

需要用到的数字证书（Certificate Authority）。

2.2 CA 类别说明：

单位 CA 必须办理，是参与招标项目及预算金额达到 50 万元人民币非招标项

目的必要工具。在对招标项目进行报名、投标文件签章、投标文件投递、开标签



到与解密，均需要用到。

个人 CA 选择办理，主要作用于投标人快捷方便的文件签章操作，省去纸质

打印、盖章、扫描、上传等繁琐步骤。

2.3 下载安装中招互联 APP

投标人登陆平台在平台右上角，点击‘CA 办理’进入‘中招互联 APP’下载

页面；手机扫码下载安装。

2.4 单位注册

投标人安装完中招互联 APP 后，完成个人账号注册；进入 APP 首页，点击‘单

位群’，选择注册单位；并按提示完善单位信息。



在单位群页面右上角点击‘+’选择注册单位。如果是公司法人注册，选择

‘我是公司法人’；如果是下级分公司负责人注册，选择‘我是单位管理员’。



注：1，单位管理员注册时，需要下载‘法人授权委托书’模板；下载打印，

法人盖章授权后，上传到附件。提交系统审核。

如果公司已经注册过，个人账户登录后选择加入单位群即可。

2.5 购买单位证书

单位注册审核通过后，或加入单位群成功后，点击‘单位证书’，选择购买

相应单位的电子数字证书。

注：有色平台投标人请在‘选择需求支付的平台’里选择：中国有色集团招

标采购电子商务平台。选择证书里选择 CFCA 证书。

2.6 设置单位章/申请单位章授权

购买完单位证书后，单位管理员设置单位印章章；普通用户向单位管理员申

请单位印章授权。

购买单位章或申请成功单位章授权后，投标人就可以扫码报名投标。



普通用户向单位管理员申请单位印章授权。

3报名项目

供报名参与项目有两种途径，一是登录平台进行报名，网站为



http://ecp.cnmc.com.cn/；二是登录投标管家进行报名。选择一种即可。

3.1 平台报名

投标人登录平台后，在报名投标-项目报名下，找到该公告，点击操作下的

进入报名，即可查看该项目公告的详细信息。

点击右上角的“我要报名”即可填写报名信息，下载并填写授权委托书模板

后上传，提交报名信息即可。

3.2 工具端报名

下载工具

打开平台首页，在首页右上角点击“下载中心”，在下载中心中下载并安装

投标管家，投标管家用于报名项目、邀请回函、缴纳费用、在线投标、远程开标

解密、在线报价等。



报名项目

投标人打开投标管家工具，输入账号并登录。

在公告下找到该项目的公告，进入公告后，点击“我要报名”，输入报名信



息，下载、填写并上传授权委托书，提交报名信息即可。

4 缴纳标书费暨招标文件下载

4.1 标书费缴纳

请投标人以对公账户将标书费汇付至招标公告中指定账户。

4.2 上传凭证



投标人登录投标管家，在我的项目-平台项目中可以查看报名审核通过的项

目，进入项目后，在招标文件环节，点击右上角“购买”，输入缴费信息，选择

缴纳凭证，上传缴费凭证（银行电子付款回单），点击“去支付”，缴费凭证提交

成 功 。 招 标 方 审 核 缴 费 凭 证 通 过 后 ， 投 标 人 可 下 载 招 标 文 件 。

4.3 下载文件

对于缴费成功的项目，登录网页平台后，在获取文件列表下，点击操作下的

下载，可查看并下载文件。

5 缴纳平台投标服务费

5.1 平台投标服务费释义

投标服务费（以下简称“服务费”）是投标人使用平台进行投标时需要缴纳

的平台使用费。



服务费不是标书费，也不是投标保证金；不是招标方收取，系平台运营方收

取。

服务费按标段收费，详见平台首页通知公告“收费标准”。

5.2 服务费缴纳

供应商获取文件后，登陆投标管家工具，点击投标响应，在投标响应页面右

上角点击支付，在弹窗中完善付款信息并通过 ca 验证协议后线上支付。

5.3 服务费发票

缴纳服务费后，电子发票将由平台运营方发至投标人指定邮箱。具体发送时

间以运营方为准，联系方式：4000809508。

6 在线投标

6.1 制作文件

投标人缴纳标书费并审核通过后，通过投标管家制作投标文件。

登录管家后，点击“我的项目”，在页面中查找欲投标项目，并点击“进入

项目”。



成功进入项目后，点击左侧菜单栏的“投标响应”。

在投标响应右上角点击“编辑”，可编辑投标文件。



按招标文件第六章“ 投标文件格式”制作投标文件后，在商务技术标模块，

分别导入文件（可以同一个文件分别上传至商务、技术模块）；如有需要，可点

击加号导入其他辅助资料，文件格式均为 word 或 pdf。

导入文件后需将评审指标与投标文件绑定，将文件定位到与评审指标相对应

的部分，点击“绑定”即可出现绑定点，已绑定评审指标的内容将用于评标调阅，

右击绑定点可删除，若无法绑定或无需绑定的指标则无需绑定，没有绑定投标文

件的指标在投标时有提示但不限制投标。



评审指标绑定完毕后，切换到经济标下填写报价汇总表，其他报价文件从添

加报价附件处导入即可，导入的文件格式需为 pdf 或 word。

6.2 电子签章

当商务、技术、报价三部分填报完成后即可切换到合成签章环节，使用中招

互联 APP 扫码验证 ca，点击右上角“电子签章”后输入 ca 密码，在文件相应位

置进行签章即可去，签章完成后即可在线上传投标文件，点击“在线加密文件投

标”，输入 ca 密码即可在线投递，在线投标需在投标截止时间之前完成，投标截

止时间之后系统将不再接受文件。

投标完成后，供应商将收到投标回执和保障信封，收到投标回执表明投标

成功。



6.3 注意事项

投标人在开标前一天务必及时检查、升级投标管家，升级时务必关闭 360

等杀毒软件。避免因工具问题错过开标，导致投标失败。



7 开标

7.1 在线签到

远程开标的项目，投标人需要提前 1小时需登录投标管家。

点击我的项目->我参与的项目->进入项目-左侧菜单栏“开标”。招标人将开

启远程开标大厅后，投标人在开标环节右上角点击“进入开标室”，在签到标签

下，插入投标时的 ca，点击“一键签到”，即可填写并提交签到信息，签到信息

提交后，签到成功。

7.2 远程解密

截标时间到，招标人开启远程解密后，投标人在解密标签下，点击“一键解

密”，即可解密投标文件。



7.3 查看结果

待所有投标人均解密成功后，招标人将上传解密结果，投标人在完成标签下，

点击解密成功的标段下的查看，即可查看所有投标人的开标结果。

8查看中标公示及通知书

开标结束后约 14-20 个工作日，招标人将发送中标候选人公示，投标人可在

平台首页-中标/成交公示中查看

中标公示结束后，招标人将发送中标结果公示及中标通知书。中标结果公示

中载明的中标人，需登录平台后在菜单栏点击-定标-查看通知书，并下载中标通



知书。

平台方联系方式

平台运营方客服（平台使用技术问题解答）：4000809508

QQ 群：852685946（扫描下方二维码进入）
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